บริษัท____________________________จำกัด
ใบขออนุมัติเบิกค่ารับรอง
เลขที่______________
วันที่______________

	ข้าพเจ้า (ระบุ ชื่อ-สกุล)___________________________________ฝ่าย/แผนก____________________ 
มีความประสงค์จะขออนุมัติเบิกค่ารับรอง ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ (ให้ระบุรายละเอียด ค่าใช้จ่าย บุคลลชื่อ/ตำแหน่ง ที่เลี้ยงรับรอง วัน เวลา สถานที่จัดเลี้ยง จำนวนเงิน)
ค่าอาหารและเครื่องดื่ม เพื่อเลี้ยงรับรอง คุณ (ระบุชื่อ)_________________________________________ซึ่งเป็น (ระบุตำแหน่ง)__________________ของบริษัท (ระบุชื่อ)______________________________________ที่อยู่บริษัท (ระบุ) __________________________________________โทรศัพท์_________________________
ในวันที่_____เดือน______________พ.ศ.________ สถานที่จัดเลี้ยง(ระบุชื่อ)_____________________________
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติค่ารับรองจำนวน____________บาท (ตัวอักษร) _________________________ตามเอกสารแนบ


 ลงชื่อ______________________ผู้ขออนุมัติเบิกค่ารับรอง                ลงชื่อ______________________ผู้อนุมัติ 
        (                                   )                                                   (                                   )


*** เอกสารประกอบการเบิกค่ารับรอง
1. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน
2. รูปถ่ายกับลูกค้าที่ให้การรับรอง
